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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG PHẦN MỀM CỤC DƯỢC 

1 Dữ liệu hành nghề dược 

1.1 Đăng nhập 

Bước 1: Vào trang http:/ kd-hnduoc.dav.gov.vn/login 

Bước 2: Nhập tài khoản và mật khẩu người dùng có quyền quản trị sở.  

 

Bước 3: Đăng nhập 

1.2 Chứng chỉ hành nghề dược 

1.2.1 Thêm mới 

Bước 1: Di chuột vào phần dữ liệu hành nghề dược/chứng chỉ hành nghề dược/thêm mới 

 

Bước 2: Nhập đầy đủ thông tin có dấu * trong form thêm mới 

http://coquan.vn/cucduoc/login


 

Bước 3: Lưu lại 

1.2.2 Nhập dữ liệu từ file excel 

Bước 1: Di chuột vào phần dữ liệu hành nghề dược/chứng chỉ hành nghề dược/Nhập dữ 

liệu từ excel 

 

Bước 2: Lấy file mẫu về 



 

Bước 3: Nhập dữ liệu vào file mẫu 

Bước 4: Up file đã nhập liệu/cập nhật 

Lưu ý: Trong file mẫu tải về không xóa dữ liệu trong file và những cột nhập ngày 

tháng thì phải đúng định dạng dd/mm/yy 

1.2.3 Sửa thông tin 

Bước 1: Click biểu tượng sửa trong danh sách 

 

Bước 2: Thay đổi thông tin 



 

Bước 3: Lưu lại thông tin 

1.2.4 Xóa thông tin 

Bước 1: Click biểu tượng xóa 

 

Bước 2: Nhập lý do xóa 

Bước 3: Lưu lại 



1.3 Cơ sở kinh doanh dược bán lẻ 

1.3.1 Thêm mới 

Bước 1: Di chuột vào phần dữ liệu hành nghề dược/cơ sở kinh doanh dược bán lẻ/thêm 

mới 

 

Bước 2: Nhập thông tin bắt buộc vào form thêm mới 

 

Bước 3: Lưu lại thông tin 



1.3.2 Nhập liệu từ excel 

Bước 1: Di chuột vào phần dữ liệu hành nghề dược/cơ sở kinh doanh dược bán lẻ/Nhập 

dữ liệu từ excel 

 

Bước 2: Lấy file mẫu 

 

Bước 3: Nhập thông tin vào file mẫu 

Lưu ý: Trong file mẫu tải về không xóa dữ liệu trong file và những cột nhập ngày 

tháng thì phải đúng định dạng dd/mm/yy 

1.3.3 Sửa thông tin 

Bước 1: Click biểu tượng sửa trong danh sách 



 

Bước 2: Thay đổi thông tin 

 

Bước 3: Lưu lại thông tin 

1.3.4 Xóa thông tin 

Bước 1: Click biểu tượng xóa 



 

Bước 2: Nhập lý do xóa 

Bước 3: Lưu lại 

1.4 Cơ sở kinh doanh dược bán buôn 

1.4.1 Thêm mới 

Bước 1: Di chuột vào phần dữ liệu hành nghề dược/cơ sở kinh doanh dược bán lẻ/thêm 

mới 

 

Bước 2: Nhập thông tin bắt buộc vào form thêm mới 



 

Bước 3: Lưu lại thông tin 

1.4.2 Nhập liệu từ excel 

Bước 1: Di chuột vào phần dữ liệu hành nghề dược/cơ sở kinh doanh dược bán lẻ/Nhập 

dữ liệu từ excel 

 

Bước 2: Lấy file mẫu 



 

Bước 3: Nhập thông tin vào file mẫu 

Lưu ý: Trong file mẫu tải về không xóa dữ liệu trong file và những cột nhập ngày 

tháng thì phải đúng định dạng dd/mm/yy 

1.4.3 Sửa thông tin 

Bước 1: Click biểu tượng sửa trong danh sách 

 

Bước 2: Thay đổi thông tin 



 

Bước 3: Lưu lại thông tin 

1.4.4 Xóa thông tin 

Bước 1: Click biểu tượng xóa 

 

Bước 2: Nhập lý do xóa 



Bước 3: Lưu lại 

2 Tra cứu 

Bước 1: Click menu Tra cứu 

 

Bước 2: Tìm kiếm theo chứng chỉ hành nghệ hoặc cở sở kinh doanh 

 

Bước 3: Nhập từ khóa để tìm kiếm/enter 



 

Bước 4: Tìm kiếm theo trạng thái 

 


